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Yleista Suulin laskutusjarjestelméan kayttéénotosta

Laskutusosion massalaskutuksen avulla on helppo laskuttaa jasemepaikkamaksut. Seka jasengijk
ettd venepaikkojen voidaan liittdd myos lisatuotteita, jotka voidaan laskuttaeasaa massalaskutséissa.
Nain voidaan helposti laskuttaa vaikkapa seuran saarisataman avaimet. Massalaskutuksen liséksi on
mahdollista laskuttaa myds muita, satunnaisempia laskgiganpitoon @ myyntireskontrasta
tulostettavissa listaukset laskuista ja laskujen suorituksista, seka niiden tilierittelyt ja listaus avoimista
laskuistaOheisessa kuvassa on kuvattu laskutuksen eteneminen Suulissa.

Laskutuskdytanto Suulissa

Pankista
koneellinen
viitesiirtoain
eisto

Maksettujen
laskujen lista

suoritus

Suoritusten

P — Avoimet yhteenveto

laskut
Laskut
*Yksittdiset laskut
* massa-laskutus

Kirjanpitaja

Lasku luettelo

'Kirian.- ; Laskutuksen
pidon-tilit tilierittely

Suulin laskutusosiossa on helpppddyntéé jo seuran reksiterissé olevia seuran jasenten tietoja, seka
seuran omia venepaikkoja massalaskutuksen perusteeksi.

Massalaskutukset helpottavat seuroissa tapahtuvia massiivisia laskutustoimia ja ne vapauttavat seuran
laskutuksia ja talousasioitaitavien henkildiden aikaa muuhun mukavampaan tekemiseen ja sdastaa
kirjanpidon kuluissa toisinaan merkittaviakin sumn8aulissa onnistuu myds yksittaislaskujen teko, joten
muita laskutusohjelmia ei seuroissa tarvita.

Ennen laskutuksen kaynnistamistdtigy kuitenkin tehda muutamia maarityksia Suuliin, jotta laskutuksesta
saatavat myyntireskontratiedot hyddyntavat myds kirjanpitoa ja varmistavat sen oikeellisuuden. Naiden
maaritysten tekeminen kaikista hankalin vaihe laskutuksen kayttdonotossa, muliaiden tekeminen
helpottaa laskutuksen kayttoa jatkossa.

Seuraavilla sivuilla kuvataan ne tekemiset, mitd ennen laskutuksen kayttdonottoa tehdaan. Helpointa ne on
suorittaa juuri kuvatussa jarjestyksessa
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1 Suulin laskutusosioin kaytté6notto

Suulin laskutusen kayttéonotto on helpointa tehda juusheisessa numeroin
kuvatussgarjestyksessia tekemiset l16ytyvat paasaantoisesti Suisetukset

osiosta
Asiakkaat
1.1 Kirjanpidontilit Tuotteet
Seuranne kayttamat kirjanpidontilit [6ytyvat headiten seuranne Tuoteryhmat

viimeisimmastauloslaskelmastaeika Suulin vuoksi tarvitse tehda
muutoksia aiemmin kayttamiinne kirjanpidontileihin.

Kirjanpidontilit ovat laskutuksessa tarkeitd, koska niiden avulla

laskuttam

jatkossa kirjanpitdjanne tarvitsee néita tietoja seuranne tuloslaskelmiin.

Laskutuksen yhteydessa kirjautuu laskutettavien tuotteiden myynti suor Maksumuistutustyypit

tuotoksi n

Asetukset «

Kustannuspaikat
Kirjanpitotilit
Suoritukset
anne myynti kirjautuu laskutuksen ja suoristusten tilierittelyihin

Laskuluettelo

Avoimet laskut

iille kirjanpidontileille, mihin laskutettava tuote on kiinnitetty ja

samalla se kirjautuu myods myysaatavaksi. Kun pankkiin tulee suoritus ja ko. viitemaksuaineisto
noudetaan Suuliipsiirtyy summa myyntisaatavista pankkisaamisiin.

Taman vuoksteuraavat kirjanpidontilit on syyta kayda asettamaSsalinAsetuksissa

111
11.2
113
114

Myyntisaatavien kirjanpidontili

Pankkitilin kirjanpidontilit

Kaikkien tuloslaskelman tuottotilien kirjanpidontilit
mahdolliset ALV kirjanpidon tilit

HAE KIRJANPITOTI LEJA 421 ISAA KIRJANPITOTILI

Nimi tai koodi

- =

Nimi
Myyntisaatavat
Nordea

ALV Velka 10%

Telakointituotot

Venepaikkatuotot

UUSI HAKU Q HAE

Tilinumero Vv
1700
1900
2824
3001

3003

=+ L1 ISAA KIRJANPITOTILI
Uusi kirjanpitotili lisétdan kuvan vasemman laio nappaimesta.




1.2 Kustannuspaikat
Mikali seurassa on aiemminkin seurattu toimintaakerstannuspaikkojen osalta erikseen esim. seuralla
kaksi satamaa tai retkisatama voidaan Suulissa kdyda asettamassa tarvittavat kustannuspaikkatiedot.

HAE KUSTANNUSPAIKKOJA

L1 ISAA KUSTANNUSPAIKKA

Nimi tai koodi

B
- >

HAKUTULOKSET

Nimi v Koodi
Hallinto ja toimisto 900
Kahvio 400
Katsastus 200
Kiinteistd 300
‘ Koulutus ja venematkailu 500

Uusi kustannuspaikka lisatdan vasemman laic nappaimesta

1.3 Tuoteryhméat
Suulissan massalaskutuksiin liittyvia, ei

kl’uoteryhmén nimi v

muokattavia tuoteryhmié jOIhIn Huomautusmaksut (yleinen tuoteryhma, ei muokattavissa)
massalaskutuksen tuotteet kiinnitetaan, Jasenen lisdtuotteet (yleinen tuoteryhma, ei muokattavissa)
Muihin tuoteryhmiin kiinnitetyt tuotteet Jasenmaksut (yleinen tuoteryhma, ei muokattavissa)

eivat nouse lisatuotteiksi valittavien
tuotteiden listoille.

Venepaikan lisdtuotteet (yleinen tuoteryhma, ei muokattavissa)

l\a’enepaikkatuot‘teet (yleinen tuoteryhma, ei muokattavissa)

Muut seuran kannalta ja laskutuksia helpotvuoteryhmat lisataan

HAE TUOTERYHMIA

Tuoteryhmain nimi

UUSI HAKU Q HAE

4 LISAA TUOTERYHMA

Tuoteryhmin nimi v

Huomautusmaksut (yleinen tuoteryhma, ei muokattavissa)
Jasenen lisatuotteet (yleinen tuoteryhma, ei muokattavissa)
Jasenmaksut (yleinen tuoteryhma, ei muokattavissa)
Kahvion tuotot

Kiinteiston tuotot

Muu myynti

Saaren tuotot

s s P = LISAA TUOTERYHMA
Lisda tuoteryhma nappalmel
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1.4 Tuotteet

Laskutusta helpottaa toimiva tuoterekisteri. Tuoterekisterin tuotteiden kautta yhdistetddn myynti
oikeille kirjanpidon myyntitileille, kustannuspaikoille seka siella yllapidetdaan tuottdidatiedot ja
mahdolliset arvonlisavero kannat. Jasenmakaswenepaikkamaksujen massalaskutusten
automaattikerailyt edellyttavat oikein tehdyn tuoterekisterin olemassaoldaomioi
massalaskutettavien tuotteiden oikeatoteryhmat

HAE TUOTTEITA

Tuoteryhma
Muu myynti

Saaren tuotot
Jasenmaksut
Jasenmaksut

Jasenmaksut

Saaren tUOFOt

Tuoteryhma

Kirjanpitotili

Tuotteen nimi Vv

Cevni koulutus
Jollamaksu, Saaripaikassa
Jasenmaksu

Jasenmaksu, juniorjasen
Jasenmaksu, Puolisojasen

Kalastusmaksu

Kustannuspaikka

Arvonlisavero

Hinta (ALV 0%) Kustannuspaikka
50.00 €/kpl Koulutus ja venematkailu
85.00 €/kpl  Saari ja kalastus
80.00 €/kpl Varainhankinta
20.00 €/kpl Varainhankinta
80.00 €/kpl Varainhankinta

50.00 €/kpl Saari ja kalastus

ALV

UUSI HAKU Q HAE
# LISAA TUOTE

Tili

3019 Koulutustuotot
3010 Jollamaksut Saari
4000 Jasenmaksutuotot
4000 Jasenmaksutuotot
4000 Jasenmaksutuotot

3012 Kalastusmaksutuotot

-

A < LISAATUOTE . o .
Tuotteita lisataa nappaimelld, jolloin avautuu perustettavan tuotteen tiedot:

MUOKKAA TUOTETTA

Nimi*

Saaren kausikorti

Tuotekoodi

Saa Ka

Arvonlisavero

Hinta € (ALV 0%)*

85

Yksikko

kpl

Tuoteryhma*

Saaren tuotot

Kustannuspaikka

Saari ja kalastus

-

Kirjanpitotili*

3011 Saaren rantautumismaksut

Tahdella merkityt tiedot ovat pakollisia laskutuksen nakdkulmasta ja muut tiedot ovat vapaaehtoisia ja

perustuvat seuran kaytantoihin ja kirjanpidon / tulostenmuodostukigpeisiin

Laskutuksessa kirjanpidon myyntituotot nousevat myytyjen tuotteiden euroméaarien mukaisesti sille
kirjanpidontilille ja kustannuspaikalle, jotka tuotteeseen on tdssa toiminnossa liitetiirjanpitaja
tekee tarvittavat kirjaukset seuran kirjpitoon Laskutuksen tilierittelyjen pohjalta ja tilierittelyjen
euromaarat muodostuvat laskutettujen tuotteiden perustiedoista.
Mikali seuralla on ALV:illista myynti&, valitaan tuotteelle ALV % tassa toiminnossa.
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1.5 Oma seurg Laskutustiedot

151

1.5.2

iPost asetukset

iPostasetuksia taritaan, mikéli seura haluaa lahettaa laskut tiedostona iPost palveluun, joka
tulostaa laskut paperille, laittaa laskun kirjekuoreen ja toimittaa sen kotimaiselle vastaanottajalle.
Lahetyksen kaytetddn iPogpalvelua. Mikalpalvelu halitaan ottaa kayttdoon, seuran tee tayttaa
asiakaslomakeAsiakastietolomad [0ytyy ndtisivuiltammetéastaosoitteestahttp://spv.fi/wp -
content/uploads/2016/12/iPostunnusterthakulomake002.docxja taytetty lomake palautetaan
sahkopostitsdgoimisto@spv.fi Ohjeet ja lomakkeet, seka tiedonsiirtopaketin latauspaketti 16ytyy

iPostasetukset 2 takaa. Kun asiakkuus on rekisteroity OpQapitassa seura saa tarvittavan
EPHunnuksen ja salasanaAsiakagsimake on liitesopimu®pus Capitan kassahtyyn
puitesopimukseen.akainenpalvelua kayttav&eura sa@pus Capitaltaman laskunmutta yli 1
000 000 kirjeen volyymin hinnall&euraa laskutetaan toteutuneen lahetysmaaran perusteella,
kiintedd kuukausimaksiei perita.Jos seura haluaa tallenté@gonsa EPL palveluun, on seura
suoraan yhteydessa tastd Opus Capitaan asiakkuuden alettua. Opus Capita perii Logon

MUOKKAA SEURAA

Seura Luottamustoimet Jasenluokat Palvelut Laskutustiedot Jasen

iPost-asetukset @

EPL-tunnus EPL-salasana
123456 G876
EPL-logo Kirjeluokka
2 v

sdilytyksesta Seuralta erillisen hinnan.

_ _ Laskutustiedot
Sahkdpostilaskun lahetystiedot

Suulista voidaan lahettaa laskuja myds vastaanottajan O Lasku kotiosoitteeseen
sahkoposiin (jasenen laskutustiedoissa on valittuna Lasku| () Lasku koontijasenelle
sdhkopostilla ja sahkdpostiosoite on oikea)

_ _ o _ (O Lasku laskutusosoitteeseen
Sahkdpostilaskun [&hettdminen vaatii lisaksi, ettd Seuran

@ Lasku sahkopostilla



http://spv.fi/wp-content/uploads/2016/12/iPost-tunnusten-hakulomake-002.docx
http://spv.fi/wp-content/uploads/2016/12/iPost-tunnusten-hakulomake-002.docx
mailto:toimisto@spv.fi

laskutustiedoissa on kirjattuna
Sahkapostilaskun Iahetystiedot. Sahkoépostilaskun lahetystiedot

Sahkopostilaskun vastaanottaja nakee
l&hettgjatietoina oheiseen kenttaan Lahettajan nimi

kirjatut lahettajatiedot, vaikka lahettaja | rescasjien veneseurs
l&hettaisi laskut omasta
henkilokohtaisesta sahkopostistaan tai | | shettsjan sahképostiosoite
jostakin muusta séhkopostista.

Sahkdpostilaskun lahettgjatiedot
kirjataan, vaikka lahettaja kayttaisi tata sanmsihkopostiosoitetta muutenkin.

testaajat@spv.fi

1.5.3 Pankkitilit
Laskuissa nakyva pankkitili yllapidetaan Sewrdaskutustiedot. Pankkitileja voidaan esittaa
useampiakinOn tarkeaa Kiinnittd& pankkitili oikealle kirjanpidontilille tassa toiminnossa

Pankkitilit
IBAN Nimi BIC/SWIFT Kirjanpidon tili
F19411123000390705 Nordea NDEAFIHH 1900 Nordea n
Lisaa tili
Nimi * BIC/SWIFT *
IBAN * Kirjanpidon tili
LISAA TILI

Jo tehtyja pankkiytystietoja voidaan muokata tai poisten painikkeilla ja laskussa
nakyvia pankkitileja voi olla useita. kaikki muutokset hyvaksytdan aina sivun oikeassa alalaidassa

TALLENNA -
olevasta painikkeesta.




2 Ennen massalaskutuksentavat toimenpiteet:

Mikali seuraei halua lahettéda useita laskuyateen

perheeseen, voidaan perheenjasenet yhdistaa Laskutustiedot
perheenjasenten jasentiedoissa, valitsemalla muillef = ="
perheenjasenille koontijaseneksi se jasen, jolle [ask o taskuiaskutusosoitteeseen
halutaan ohjata. Tama tapahtuu helposti © Lk shepesdls
perheenjasenen jasentiejen Laskutustiedoissa
valitsemalla Lasku koontijasenelle ja hakemalla
hanelle jasentiedoista oikea Koontijasgalle laskut lahetetdan).

Koontijasen*

PAULA LAASONEN b/

2.1 Massalaskutuksissa kiinnitettavat tuotteet
Suulissa voidaatehdaseuran jasenmaksulaskutukset ja venepaikkalagisetyhdella kertaa
koontilaskutuksena
Massalaskutuksissa kaytettavat
€t &l dzii S G G tulgekiinnitidadz
vaadittuihin massalaskutuksen
tuoteryhmiin. Venepaikan lisatuotteet (yleinen tuoteryhma, ei muokattavissa)

Jasenen lisatuotteet (yleinen tuoteryhma, ei muckattavissa)

Jasenmaksut {yleinen tuoteryhma, ei muokattavissa)

Venepaikkatuotteet (yleinen tuoteryhma, ei muokattavissa)

2.2 Jasenmaksujen massalaskutus
Oman seuran jasenluokat osiodgmnitetdan oikea jasenmaksutuoteurassa laskutettavaan seuran
jasenluokkaan. Kiinnitys tapahtuu Oma sewrgdsenluokat kohdassa
Mikali joltakin jasenluokalta ei jasenmaksua laskuteta, ei siihen jdsenluokkaan mydskaan mitaan
jasenmaksutuotetta kytketa.

MUOKKAA SEURAA

Seura Luottamustoimet Jasenluokat Palvelut Laskutustiedot Jasenten luottamustoimet

H H

Jasenluokat

Seuran jasenluokka Jasenmaksutuote

J&sen Jésenmaksu -
ainaisjasen -
kunniajésen -
nuorisojasen Jasenmaksu, juniorjasen -
perhejasen Jasenmaksu, Puoclisojisen -
kannattajajdsen -

+ LISAA JASENLUOKKA




Jasenmaksulaskutuksen yhtegdé voidaan laskuttaa jokinuu vuosittain samaan aikaan tehtava
laskutus, mika koskee vain osaa jasenistd. Tama tapjdsenyyteen ligttavan lisatuotteen avulla.
Tyypillisimmallaan tallainen laskutettava asia voi edlian.

varastokopin vuokra taukikohtamaksu Tatd samaa |_| situotteet
lisdtuotekenttad voidaan kayttdd myos ko. laskutettavan
asian yllapitorekisterind, joka on tulostetavigdaentietojen

_ _ VARASTOKOPIN VUOKRA X
excell tledostoonm toiminnolla.

2.3 Venepaikkoje massalaskutuksessa huomioitavaa
Venepaikkojen massalaskikset edellyttavat seurojen
venepaikkarekisterin tekemista Suuliin. Koska kaikkien seurojen venep
ja niiden laskutusperusteet ovat erilaisia, venepaikat on perustettava
seurakohtaisesti Suuliin. Suulissa kannattaa kayttaa seurassa jo aiemmin kaytettya
venepaikkanumerointia.

Venepaikat «

Perustetuille venepaikoikoille litetdédn oikea vene tai merkitddn paikka vapaaksi, jolloin kaikki joilla on
oikeudet nahda venepaikkarekisteri pystyvat nakemaan seuran vapaiden venepaikkojen tilanteen.

2.3.1 Venepaikkalajit
Usein kesén laituripaikat ja talven telakointipaikat jaetaan ja| Laituripaikka
laskutetaan eri aikaan vuodesta.

Tasta johtuen kannattaa avata naille molemmille venepaikoi
omat venepaikkalajit Suuliin. Massalaskutukset voidaan teh
venepaikkalajien perusteella

Talvitelakointi

=4 LISAA VENEPAIKKALAJI

2.3.2 Vengaikan luonti
Venepaikalle tehdaan maaritykset rekisteriin, annetaan venepaikkanumero ja kerrotaan
mahdolliset rajoitteet, sek& maaritellaan mahdollinen paikkaan kohdistuva vartiovelvollisuus.

LISAA VENEPAIKKA

Venepaikan tiedot

Venepaikkalaji Venepaikkanumero* Tila:

Laituripaikka v A18 @ Vapaana

O Jasenella

Kuvaus O Seuran kéytossa

A-laiturissa 4 m paikka O Asiakkaalla
Pituus (m) Leveys (m) [JVvartiovelvollisuus

10 4

Syvyys (m) Korkeus (m)

2 10




Venepaikan tilaa hallinnoidaan venepaikage#oinlaskutuksen kannalta vapaat tai seuran

kaytdssa olevilta venepaikoilta ei massalaskutusta tulostu. Mikéli venepaikka on jonkin jasenen tai

asiakkaan kaytossa avautuu valikko oikean venepaikan haltijan (laskutettavan) tiedon valintaan

Tila:
(® Vapaana
O Jasenella
O Seuran kaytdssa

O Asiakkaalla

Tila: Tila

() Vapaana ~ V.

( apaana
@ Jasenella O Vapaana : Ja ’ &

O Jasenella
O Seeh Shyphest O Jéasenella O Seuran kaytossa
() Asiakkaalla s

@ Seuran kaytéssa © Asiakkaalla
Jasen K
. Asiakas
e % O Asiakkaalla
el ANTTI ASIAKAS $

Venepaikalle lisatd@valintavalikostarzeneenhaltijajdsenen vene, mikali paikka on jasenelld
valitaan laskutusperuste ja Venepaikkatuote, seka mahdollinen Venepaikkaan liittyva
lisdlaskutettava tuote, joka nousee massalaskutuksen yhteydessa venepaikan mukana laskulle.

LAITURISAHKO X

Vene
Vene
ANDANTE 12345 A-98765
Pituus: 9 m
Leveys: 3.5 m

Syvéys: 1.5 m

Paino: t
Laskutus
Laskutusperuste
Kiintea hinta
Hinta: 580.00 €

Lisatiedot

+ LISAA LISATIETO

Venepaikan lisdtuotteet

Haltija: Muut haltijat:
x Tiina Tietavainen Paavo tietavainen
ksjlajf@kjskl.kj

Ylerminaukio 8
00200 HELSINKI

Venepaikkatuote

LAITURIPAIKKA 4 M Y

Verepaikka voidaan laskuttaa seuraavien laskutusperusteiden mukaan:

Laskutusperuste

Kiintea hinta

Normaali kappalehintainen maaramittainen venepaikan laskutusperuste,
missd veneen mitat eivat ratkaise hinnanmuodostusta (kyllakin vene taytyy
sopia laituripaikalle)

Hinta: 554.00 €

Laskutusperuste Venepaikkatuote
Paikan mittojen mukaan v LAITURIPAIKKA LEVEYS M -
[] Pituus Vi Leveys Pituusmarginaali (m) Leveysmarginaali (m)

0 0.2

Venepaikan mittojemukaan, missé on mahdollista valita mitat venepaikan leveyden tai pituuden
mukaisesti tai molemmat me ottaa laskutusperusteen venepaikasta ja voidaan lisatd marginaali

paikkaan.



Laskutusperuste Venepaikkatuote

Veneen mittojen mukaan e TALVITELAKOINTI

[ Pituus ] Leveys []Paino Pituusmarginaali (m) Leveysmarginaali (m)

0,2 0.2

ta:322.32 €

Venepaikka voidaan laskuttaa my6s veneen mittojen mukaan, mika on ydeista

talvitelakoinnissa, mikali telaklkalueella ei ole maarattyja kappal&ai paikkahinnoiteltuja
telakointipaikkoja. Tallin yleensa maéaritella&n veneen mittojen liséksi marginaali venepukkeja ja
pientéd valia seuraavaan veneeseen varten.

Laskutusperuste Joissakineuroissa voi heidan saantdjensa mukaisesti olla myos
ilmaisia paikkoja jollekin ansioituneelle jasenryhmalle. limaista

llmainen paikka . . L N
paikkaa voidaan kayttaa myods seuran omalle veneelle.

3 Varsinainen Laskutus

Ennen ensimmaistakaan laskutusta kannattaa sopia opakin kanssa konekielisen
viitemaksuaineiston keraamisestBankki keréagiita hetkesta lahtienilillenne tulleen
viitemaksuaineiston konekielisessa muodossa teille verkkopankistanne noudettavaksi
Noudettuanne viitemakuaineiston tallennatte sen omaietokoneellenne misté kaytte sen Suulin
suorituksetosion HAHoiminnollanoutamass&asuuliin Suulista ei ole yhteyksia pankkitilillenne, eika
suorituksia my6skaan noudeta liiton toimesta.

3.1 Yksittaislaskut
Yksittaistilauket tehdaan Tilaukset osiossaatlikseen valitaan tilaajdae jaserg valikosta, jolloin
hanen yhteystietonsa nousevat tilaukselle.

2 UusI TILAUS

Ostajan tiedot

Hae jasensasiakas

TIINA TIETAVAINEN > = I
Nimi *
Tiina Tietavainen

Yritys Y-tunnus

Yhteyshenkiloc Puhelinnumero

555-5555 555

Osoite

Yierminaukio 8

Postinumero ja -toimipaikka

00200 HELSINKI

Maa




Mikali tilagja ei ole jasen tai asiakas kirjoitetaan tilaajan (laskutettavan) nimi sille varattuun kenttéan
sekd muutkin yhteystiedot. Asiakas voi olla myiitys.Laskutettavien asiakkaiden tietoja yllapidetaan
asetuksissa. Téallaisia voivat olla muut laskutettavat yhteistydkumppanit, esimerkiksi mainostajat

2L uUusI TILAUS

Ostajan tiedot

Hae jasen/asiakas

Nimi *

Asiakkaan/jasenen voi valita ylla clevasta valikosta tai kirjoittaa nimi tahan

Yritys Y-tunnus
mahdollisen yrityksen nimi yrityksen y tunnus
Yhteyshenkilo Puhelinnumero

koskee yritysta

Osoite

Postinumero ja -toimipaikka

Maa

A mikaliei suomi

Valittu maksuehto maarittaéa laskulle erapaivéfaksuehto valitaan | Maksutiedot
valikosta, misi on valittavssa 7 / 14 / 30 paivaa netto Maksuehdot*
Mikali kyseessa on kateismaksu, laitetaan kruksi kateismaksun
valintaan.

Erillinen tilaus ja toimituspéiva mahdollistavat tilauksen syottamis
ennakkoon ja maksuajan laskeminen alkaa vasta toimituspaivasti rilauspaiva

[] Kateismaksu

11.12.2015

Toimituspaiva
Viitteemme
14.12.2015

Tilaukselle
Asiakkaan viite voidaan maaritella erilaisia lisga viitetietoja.
Yksittainen lasku voidaan ohjata suoraan
sahkodpostiosoitteeseen.

Oletuksena sahkdpostilaskulle nousee jasenen
jasentiedoissa oleva sahkopostiosoite, mutta tassa
kentassa laskun ohjautumisen sahkopostitetta

Viesti paasee vield muuttamaankiMikali tilasta ei haluta
viela laskuttaa poistetaan kruleb. valinnasta.

Lasku muodostuu vasta kun kruksi on paikoillaan

Sahkopostiosoite [ Lasku sahkopostilla

jarno.jasen@malli.fi

Tilaus on vailmis laskutettavaksi

j




Kun tilauksen perustiedot laskutusta varten on tehty, niin Valitaan laskutettava tuoteryhma ja/ta
tuote. Tuotteelle on mahdollista méaaritella alennus joko % tai euromaaraiseka,tarvittaessa lisata
tuotteelta puuttuneen ALV %:n, mikéali seura on ALV véheol|

Tilausrivit
Hinta

Tuote Tuotekoodi Maara Alennus € Alennus-% Tili ALV Kustannuspaikka (ALV 0%) Hinta

Saaren Saa Ka 1 kpl 3011 0% Saari ja kalastus 85.00 € 85.00 €
kausikorti

Kalastusmaksu kalas 1 kpl 3012 0% Saari ja kalastus 50.00 € 50.00 € n
Lisatieto:

Cevni koulutus Cevni 1 kpl 3019 0%

Lisaa tuote:

MUU MYYNTI

x - MAINOS SEURAN LEHDESSA % - LISAA 185.00€ 185.00 €
LISAA MUU TUOTE

Koulutus ja 50.00 € 70 ®
venematkailu —_— il

Yhteensa: Yhteensa:

TALLENNA

Kaikkia alleviivattuja tietoja voidaan muuttaa viela tilausrivin hakemisen jalkékkaamalla ko.
alleviivattua lukua tai tekstia

50.00 € 70

Kirjoitetaan korjattu tieto ja muutos
v x
: vahvistetaa painikkeella.

- Poistaa rivin

n Avaa seliterivin, jolle voi kirjoittalesatiedon tilausriville

LISAA

Lisaa tilaukseen valitun tilausrivin

Voidaan lisété tuote, jota ei ole tuoteluettelossa. Tata kaytettdessa on valittava
myds kirjanpidontili ja mahdollisesti seurassa kaytettava kustannuspaikka.

TALLEMNMA .
- Tallentaa tilauksen

Tallennuksen jalkeen Suuli vahvistaa tilauksen ja siirtyy tilauslistauksee

Tassa vaiheessa tilauksen voi
viela poistaa tai siirtya
tekemaan uuden tilauksen.
Asiakkaan nimesta tilauksen
voi viela avata tarkistuksiin tai |
muokkauksiin. HUOM: Jos

"Tilaus on valmis

laskutettavaksi" merkint&n

Asiakas, viite

0 Asiakas

O Tiina Tietavainen

CAATROTAVATE

HAE TILAUKSIA

Tilauksen tila

Valmiit

UUSI HAKU Q HAE
+ UUSI TILAUS
viite Tilausplive A Tila Summa ALV 0% summa
11.12.2015 valmis 205.00 € 205.00 €

E



poistettu, niin tilausta ei voi ldaittaa.
Tilauksen voi my6s kopioida uudeksi tilaukseksi, missé valitaan uusi laskutettava ilman etta tilausriveja
joudutaan syottdmaan uudelleen

Tilauslistalta voidaan valita yksi, useampia tai kaikki tilaukset ja valitut tilaukset voidaan joko laskuttaa

" LASKUTA VALITUT

klikkaamalla tai poistaa painiketta klikkaamalla.

Laskuta valitutvalinnan jalkeen tilausta ei voi enaa muokata tai poistaa, vaanogiithuodostunut
Lasku

3.2 Massalaskutus

Jasenmaksulaskutus on yksi suurimpia seuran hallinnollisia tcduidissa on
panostettu erityisestjdsenmakstja venepaikkalaskutuksen helppoon
toteuttamiseen.

Massalaskutuksen aloitus tapahtuu valitsemakekutosiosta Massalaskutus

Massalaskutuksissa kirjataan ensin laskujen yleistiedot, jotka housevat jikaisessalaskutettavalle
tilaukselle / laskulle. Maksuehto on valittava, vaikka kaytettaisiinkin kiinteaa mé#aKiinted erapaiva
voidaan valita muusta maksuehdosta poikkeavaksi, jolloin lasku erdantyy maksettavaksi vasta valittuna
paivana. Massalaslen lopputeksti kirjataan massalaskutuskohtaisesti erikseen. Mikéli poikkeavaa
erapaivaa ei anneta, mutta halutaan tehda esim. tilausten tarkistukset rauhassa, voidaan
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